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APRESENTACAO

A Carta de Servicos ao Cidadao € um instrumento
de transparéncia e controle social, instituido pela
Lei Federal n°13.460/2017, com o objetivo de
informar o cidadao sobre os servicos prestados
pela Camara Municipal de Nazareno/MG, as
formas de acesso, os padroes de qualidade de
atendimento e os canais de comunicacao
disponiveis para o exercicio da cidadania.
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S— - Informacdes Técnicas
Democracia e Participar!

Camara Municipal de Nazareno/MG
Endereco: Praca Nossa Senhora de Nazaré, 296,

Centro - Nazareno/MG CEP 36.370-000
Telefone: (35) 99821-3811
E-mail Institucional:
camara@camaranazareno.mg.gov.br
N Horario de Funcionamento: Segunda a Sexta-
: feira, das 08h as 11h e das 12h as 16h
‘anSD Site Oficial: www.camaranazareno.mg.gov.br

Canal no Youtube:

https://www.youtube.com/@camaramunicipaln

: gE‘ ] (On azarenome40

Coordenacao de Contéudo da Carta de
Servicos
Secretaria da Camara
Assessoria Juridica
Assessoria Parlamentar



mailto:camaran@camaranazareno.mg.gov.br
http://www.camaranazareno.mg.gov.br/
https://www.youtube.com/@camaramunicipalnazarenomg440
https://www.youtube.com/@camaramunicipalnazarenomg440

SOBRE O ORGAO

A Camara Municipal de Nazareno/MG ¢ o orgao do Poder
Legislativo local, responsavel por representar os
interesses da populacao perante o governo municipal.
Composta por vereadores eleitos democraticamente, a
Camara tem como funcdes principais legislar, fiscalizar,
deliberar e propor medidas que visem ao bem-estar da
coletividade.

No exercicio de sua competéncia, a Camara elabora leis
de interesse local, analisa e aprova o orcamento do
municipio, fiscaliza a atuacao do Poder Executivo, além
de realizar debates e audiéncias publicas sobre temas
relevantes para a sociedade nazarenense.



SOBRE O ORGAO

A atuacao da Camara pauta-se nos principios da
legalidade, transparéncia, ética e participacao cidada.
Por meio de suas comissoes, sessoes plenarias e estrutura
administrativa, o Legislativo municipal busca garantir a
eficiéncia, o acesso a informacao e a inclusao da
populacao no processo democratico.



FUNCOES DOS VEREADORES

Elaborar e aprovar leis municipais

Estas devem ser direcionadas a necessidade da
comunidade, bem como, para atender suas expectativas.
Tudo o que a administracao municipal quiser fazer deve ser
autorizado por lei. A lei deve ser elaborada ou debatida,
alétm de aprovada pelo legislativo. As Emendas
Parlamentares existem para complementar alguma lei que
ja exista e seja necessario alterar sua formulacao,
acrescentando ou retirando alguma parte.

Fiscalizar acdes do Executivo
O vereador tem o papel de acompanhar como esta sendo
realizado o trabalho do prefeito no que tange as
atividades de execucao e administracao municipal. Deve-se
observar a correta aplicacao dos recursos publicos e controle
do cumprimento do orcamento.



FUNCOES DOS VEREADORES

Exercer com equilibrio e firmeza o dever de representar
0 povo

O vereador precisa ficar atento aos seus limites de atuacao,
para que represente a comunidade no seu escopo de
atuacdo. E necessario lembrar que a funcio de execucdo de
obras cabe ao executivo, e o0 vereador pertence ao
legislativo, nao tendo, portanto, condicoes de executa-las
mesmo que saiba da sua necessidade.

Empenhar-se na difusao e pratica dos valores
democraticos
O vereador tem o papel de auxiliar a participacao e o
exercicio pleno da cidadania, organizando e fortalecendo
atividades comunitarias que levem a comunidade a
participar.

Apresentar sugestdes a administracao
O vereador pode e deve, através de indicacoes e ou
anteprojetos de lei, apresentar novas formas para realizar
ou solucionar uma necessidade da comunidade.



ORGANOGRAMA INSTITUCIONAL DA CAMARA MUNICIPAL DE NAZARENO/MG

{ L 1

Controlador Interno Assessoria Parlamentar Assessoria Parlamentar
Cassia Avelar Zuleica Carvalho Luana Avila

{ 1

Contador Auxiliar Administrativo
André Moscardini Camila Angélico

MESA DIRETORA - 2025/2026

Presidente da Camara Municipal de Nazareno
Vereador Joao Nestor de Carvalho (PRD)

Vice-Presidente
Vereador Alexandre Cristiano Batista das
Gracas (MDB)

1° Secretaria
Vereadora Dayane Aparecida da Silva
Carvalho Siqueira Cavalcanti (REDE)

2° Secretario
Vereador Luiz Henrique de Carvalho
(REDE



MISSAO, VISAO E VALORES

MISSAO

Legislar com responsabilidade, fiscalizar com
independéncia e promover a cidadania com ética e
transparéncia.

VISAO

Ser referéncia em gestao legislativa participativa e
acessivel, comprometida com o bem-estar da
populacao de Nazareno.

VALORES

Transparéncia, ética, responsabilidade, participacao
cidada, respeito ao interesse publico.



- MANDATO

O mandato legislativo € o periodo durante o qual os
vereadores eleitos exercem suas funcoes
parlamentares na Camara Municipal. Em
Nazareno/MG, assim como nos demais municipios
brasileiros, os mandatos tém duracao de quatro anos,
conforme estabelecido pela Constituicao Federal.

A legislatura atual compreende o periodo de 2025 a
2028, sendo composta por nove vereadores, eleitos
pelo voto direto da populacao. Durante esse periodo,
os parlamentares atuam de forma conjunta e
individual para representar o0s interesses da
comunidade, promover a fiscalizacao dos atos do
Poder Executivo e propor normas que contribuam para
o desenvolvimento social, economico e ambiental do
municipio.



MESA DIRETORA

A Mesa Diretora € o orgao responsavel pela direcao
dos trabalhos legislativos e administrativos da Camara
Municipal de Nazareno. Sua composicao e
competéncias estao estabelecidas no Regimento
Interno da Casa.

Periodo de Mandato
*Biénio: 2025-2026
Duracado do mandato: 2 anos

Composicao Atual

*Presidente: Joao Nestor de Carvalho
*Vice-Presidente: Alexandre Cristiano Batista das
Gracas

*12 Secretaria: Dayane Aparecida da Silva Carvalho
Siqueira Cavalcanti

»2° Secretario: Luiz Henrique de Carvalho



A Camara Municipal de Nazareno realiza suas
atividades legislativas por meio de sessoes que seguem
as diretrizes estabelecidas no Regimento Interno.
Essas sessoes sao fundamentais para o exercicio da
funcao legislativa, fiscalizadora e representativa dos
vereadores.

Tipos de Reunides

Conforme o Regimento Interno, as reunides da Camara
Municipal sao classificadas em:

*Preparatorias;

*Ordinarias;

*Extraordinarias e;

*Solenes ou Especiais;

REUNIOES




REUNIOES

Tipos de Reunides:

 Preparatoérias: Precedem as instalacoes dos
trabalhos da Camara, em cada legislatura ou a
primeira reuniao que precede a eleicao da Mesa.

* Ordinarias: Realizadas periodicamente, conforme
calendario estabelecido, para discussao e
deliberacao das matérias constantes na pauta.

« Extraordinarias: Convocadas em  situacoes
excepcionais para tratar de assuntos urgentes ou
relevantes que demandem apreciacao imediata.

« Solenes ou Especiais: Destinadas a comemoracoes,
homenagens ou eventos especiais, sem carater
deliberativo.



DIA E HORARIO

As  reunioes ordinarias ocorrem na
1% (primeira) e 3° (terceira) segundas feiras
do més. O horario habitual das sessoes € as
19h00, no plenario da Camara Municipal. As
datas das reunides sao  divulgadas
previamente no site oficial da Camara:

https://camaranazareno.mg.gov.br/proximas
-reunioes-e-pauta-das-reunioes/



PARTICIPACAO
" POPULAR
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As sessoes sao publicas, permitindo a
participacao dos cidadaos, que podem
acompanhar presencialmente no plenario ou
virtualmente atraves das transmissoes ao
vivo pelo canal oficial no YouTube:

https://www.youtube.com/®@&camaramunicip
alnazarenomg440




'REGISTRO E
TRAN

Todas as reunioes sao registradas em atas
oficiais, que documentam as discussoes,
votacoes e decisoes tomadas. Essas atas
estao disponiveis para consulta publica no
portal da Camara, garantindo transparéncia e
acesso a informacao.




 COMISSOES

As Comissées Permanentes sao o0Orgaos
técnicos da Camara Municipal de Nazareno
com a finalidade de examinar matérias em
tramitacao, emitir pareceres, realizar
estudos, investigacoes e exercer outras
atribuicoes previstas no Regimento Interno.

Elas sao essenciais para o funcionamento do
processo legislativo, garantindo a analise
aprofundada e especializada de proposicoes,
projetos de lei, requerimentos, e temas
relevantes para o municipio.



. COMISSOES

O Regimento Interno da Camara Municipal de

Nazareno prevé a constituicao de comissées

permanentes, com a finalidade de examinar

proposicoes legislativas, fiscalizar atos do Poder

Executivo e realizar estudos técnicos nas areas de

competéncia do Legislativo. Atualmente, estao

instituidas cinco comissdoes permanentes, conforme

composicao para o biénio em curso:

i) Comissao de Legislacao, Justica e Redacao;

ii) Comissao de Financas, Orcamento e Tomada de
Contas;

iii) Comissdo de Educacdo, Cultura, Assisténcia
Social e Outros Servicos Publicos;

iv) Comissao de Obras Publicas, Servicos Urbanos
e Meio Ambiental;

v) Comissdo de Assisténcia ao Menor e ao

Adolescente.




- COMISSOES

COMISSAO DE LEGISLACAO, JUSTICA E REDACAO

Presidente: Jovino César Romao Responsavel pela analise  da

Membro: Pablo Henrique do Nascimento constitucionalidade, legalidade e tecnica

Membro: Sirley Geraldo de Carvalho legislativa das proposicbes apresentadas a
Camara.

COMISSAO DE FINANCAS, ORCAMENTO E TOMADA DE CONTAS

Presidente: Luiz Henrique de Carvalho Compete a esta comissao a analise de
Membro: Caio Guilherme dos Santos Nogueira ~ matérias orcamentarias, tributarias e de
Membro: Dayane Aparecida da Silva Carvalho controle da execucdao financeira do
Siqueira Cavalcanti municipio.

COMISSAO DE OBRAS PUBLICAS, SERVICOS URBANOS E MEIO AMBIENTE

Presidente: Pablo Henrique do Nascimento Compete a comissao analisar proposicoes
Membro: Alexandre Cristiano B. das Gracas sobre infraestrutura urbana, saneamento,
Membro: Vicente Edson do Nascimento meio ambiente e servicos publicos.



COMISSOES

COMISSAO DE EDUCACAO, CULTURA, ASSISTENCIA SOCIAL E OUTROS
SERVICOS PUBLICOS

Presidente: Pablo Henrique do Nascimento Destinada a apreciar matérias relativas a
Membro: Alexandre Cristiano B. das Gracas educacdo, cultura, saude, esportes e
Membro: Vicente Edson do Nascimento politicas publicas sociais.

COMISSAO DE ASSISTENCIA AO MENOR E AO ADOLESCENTE

Presidente: Caio Guilherme dos S. Nogueira  Destinada ao acompanhamento e analise de

Membro: Pablo Henrique do Nascimento politicas publicas e proposicoes voltadas a
Membro: Luiz Henrique de Carvalho protecao dos direitos da crianca e do
adolescente.

Localizacdo: Praca Nossa Senhora de Nazare, 296, Centro
Telefone: (35) 99821-3811
Email: camara@camaranazareno.mg.gov.br



\ ‘B OUVIDORIA
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- OUVIDORIA

A Ouvidoria da Camara Municipal de
Nazareno € o canal direto entre o cidadao e
o Poder Legislativo, com o objetivo de
garantir transparéncia, escuta ativa, respeito
aos direitos do usuario dos servicos publicos
e fortalecimento da participacao popular.

Canal de Atendimento:

E-mail da Ouvidoria: ouvidoria@camaranazareno.mg.gov.br

() Prazo de resposta: até 30 dias, prorrogaveis por igual periodo, mediante
justificativa expressa, conforme o art. 16, da Lei Federal n°® 13.460/2017

[] Horario de atendimento: segunda a sexta-feira, das 08h as 11h e das 12h
as 15h






CIDADAO

Atendimento ao Cidadao

A Camara Municipal esta sempre disponivel para
receber os cidadaos, que podem ser atendidos pelos
funcionarios e Vereadores, desde que previamente
agendado. Segue as formas de atendimento:

Atendimento Presencial

? Local: Praca Nossa Senhora de Nazaré, 296, Centro, Nazareno/MG g
¥J Horario: Segunda a sexta-feira, das 08h as 11h e das 12h as 16h ...~

® @ Quem pode atender:

- Servidores da Secretaria Legislativa

- Assessoria Administrativa

- Vereadores (mediante agendamento)

Servicos disponiveis:

- Solicitacoes e informacoes

- Protocolos de documentos

- Encaminhamento de demandas



Atendimento Digital

E-mail: camara@camaranazareno.mg.gov.br

@ Site: https://camaranazareno.mg.gov.br

[] Protocolo: presencial ou por e-mail (com confirmacao)

&1 Sessoes ao vivo: YouTube ®@camaramunicipalnazarenomg440

Contato com Vereadores

Os vereadores podem ser procurados para:
- Encaminhar solicitacoes da comunidade

- Ouvir sugestoes de projetos de lei

- Intermediar pleitos junto ao Executivo

[] Agendamento prévio é recomendado
? Atendimento presencial durante o expediente ou sessoes

CIDADAO



mailto:camara@camaranazareno.mg.gov.br

Portal Institucional da Camara de
Nazareno

O site oficial da Camara Municipal de Nazareno -
WWW.Camaranazareno.mg.gov.br - redne, de forma
transparente e acessivel, a cobertura completa das atividades
do Poder Legislativo nazarenense.

Nele, o cidadao encontra:

« Atas das sessoes ordinarias, extraordinarias e solenes

« Registros de eventos, reunides e audiéncias publicas

« Publicacées oficiais vinculadas ao exercicio do mandato
parlamentar

O portal também disponibiliza informacées completas sobre o
processo legislativo municipal, com acesso a documentos
atualizados, como:

« Regimento Interno da Camara

« Lei Organica do Municipio

« Codigos Tributario e de Posturas

« Estatuto dos Servidores Publicos Municipais

« Leis Ordinarias, Leis Complementares, PPA, LDO e LOA
» Portarias, Resolucoes e demais atos legislativos
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Portal Institucional da Camara de
Nazareno

Além disso, os cidadaos podem acompanhar os
projetos de lei em tramitacao e tramitados,
bem como requerimentos e indicacoes
encaminhados ao Poder Executivo, com
atualizacao continua sobre seu andamento.

Por meio do site, €& possivel acessar
diretamente o Portal da Transparéncia, que
reune dados sobre todos os gastos, contratos e
receitas do Legislativo Municipal, garantindo o
controle social e o respeito aos principios da
administracao publica

. Internet

Pagina na
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Referéncias:

% Regimento Interno da Camara
Municipal de Nazareno;

% Lei Organica do Municipio de
Nazareno;

% Lei Federal n° 13.460 de 26 de junho
de 2017;

+»» Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais;
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